
    

INTERNET - OUTILS COLLABORATIFS (PCIE) 

Objectifs  

Compétences 

Programme détaillé  

Internet 
▪ Comprendre l’histoire d’internet 
▪ Internet Aujourd’hui ! 
▪ Le Réseau 
▪ L’adressage 
▪ Logiciels 

SURF 
▪ Le navigateur 
▪ Les moteurs de recherche 
▪ Configurer le navigateur 
▪ Télécharger des documents 
▪ Formulaire : s’inscrire en ligne 
▪ Type de communication par Internet 

Le Mail 
▪ Créer une adresse MAIL 
▪ Différencier les modes de consultation de son compte 
▪ Connexion en WEBMAIL 
▪ S’approprier les interfaces 

o De connexion 
o De lecture 
o D’écriture 

▪ Ecrire un message  
▪ Différencier les champs (A, CC, CCI, Objet) 
▪ Ecrire un message avec une Pièce-jointe 
▪ Personnaliser son compte mail 

o Demander un accusé de réception 
o Ajouter une signature automatique 
o Classer ses courriers 
o Créer des règles de messagerie 

▪ Gestions des contacts 
o Créer des listes de diffusion 

▪ Configurer un client mail 
Les Outils Collaboratif 

▪ Introduction aux outils collaboratifs 
▪ Concepts clés des outils collaboratifs 
▪ Gestion des calendriers et des tâches 
▪ Communication collaborative 
▪ Stockage, partage et co-création 

 

 Méthode Pédagogique : 
 
Cours en face à face pédagogique 
avec comme support de formation 
les usages des outils multimédias 
au cours de la formation. Cours en 
atelier utilisé selon le parcours du 
stagiaire. La formation aura une 
orientation métier lorsqu’elle sera 
constituée exclusivement de 
stagiaires adhérents Agefos.  
 

Méthode d’évaluation : 
 
Tests à la fin du module (PCIE) 
Questionnaire de satisfaction 
 
Pré requis : 
 
Maitriser les bases de 
l’informatique 
 
Outils :  
 

• Vidéoprojecteur 

• Ordinateur, TBI  

• Classeur d’exercice,  

• Manuel,  

• Outils numériques d’évaluation 
(Boitiers réponses) 

• Outils numérique 
d’entrainement au PCIE  

 
Public concerné : 

Stage accessible à tout public. 
 

Durée : 30 heures 

Session (renseigner période) 

 

Tarif HT : 
 

 

 Utiliser internet pour s’informer, communiquer et collaborer. 

 

 S’informer en utilisant Internet. 
 Communiquer par internet. 
 Utiliser les outils collaboratifs 

 

 


